1、研究生证补办流程




2、研究生证乘车区间修改流程






3、研究生三助（助教、助研、助管）















4、研究生毕业离校










5、研究生违纪处分
	

	






6、家庭经济困难研究生认定


                                        











7、研究生评奖评优











8、研究生国家助学金





在研究生工作部网站下载中心下载《研究生证补办申请表》





辅导员审核签字





本人持《研究生证补办申请表》、身份证、小一寸证件照至业务办理处办理





研究生前往办理处领取《乘车区间修改申请表》





辅导员审核签字





本人持身份证、研究生证至业务办理处办理














学校设立“三助”岗位





各部门申报本学期需求“三助”岗位人数





研究生工作部负责审批





研究生向用人部门提出申请，填写《南京邮电大学研究生“三助”岗位申请表》








导师同意，用人部门审核、盖章





研究生工作部审核





研究生上岗，用人单位考勤





月底用人单位向研究生工作部报送研究生“三助”考勤表





研究生工作部发放“三助”酬金





毕业研究生向学院领取毕业离校通知单





向图书馆提交论文数据，清还图书





欠费研究生向财务处清还欠款





毕业研究生导师是否同意离校的意见








前往学生宿舍管理办公室办理退宿手续





向学院提交离校通知单、研究生证，领取毕业证、学位证、报到证、户口迁移证





报校长办公会研究决定，由学校发文。给予开除学籍处分的决定书报江苏省教育厅备案





学院提出处分意见





研究生工作部审议





留校察看及以上





研究生工作部接收相关部门认定的违纪事实








报研究生工作部备案





学院下达处分决定并发文





相关学院调查核实并听取研究生本人的陈述和申辩





记过及记过以下





处分决定及评议材料存档





对提出申诉的研究生实施申诉程序





处分决定送交本人并履行签字手续





开除学籍处分的研究生办理离校手续





每学年初学生向班级提交《江苏省家庭经济困难学生认定暨国家教育资助申请表》及相关材料





研究生辅导员组织各班级对回收的《申请表》审核，提出本班级各等级家庭经济困难学生名单，报院认定工作组审核





学院认定工作组负责汇总审核本院所有家庭经济困难学生名单，并在适当范围内公示家庭经济困难学生认定名单及等级不少于3个工作日，接受监督并及时回应有关认定结果的异议





学院认定工作组将本院审核结果报送研究生工作部








研究生工作部审核，并将全校各等级家庭经济困难学生名单，报学校学生资助工作领导小组批准





研究生工作部将批复结果反馈学院








学院认定工作组对最终认定的家庭经济困难学生建立贫困生信息档案








每学年秋季学期，研究生工作部依据学校相关文件精神，分配各类奖项指标，组织各学院开展研究生奖学金评定





各学院依据学校要求及本院评奖细则，完成各类奖项的评定，并公示





各学院按要求将最终评奖结果报送研究生工作部审核





研究生工作部审核各学院上报的数据，并将审核结果在全校进行公示





经公示无异议后，研究生工作部报学校审批





研究生工作部向省主管部门报送学生获奖信息；组织召开表彰大会，颁发证书和奖金





研究生院培养办提供学生名单








研工部制表，财务发放





研究生工作部每学期向全国学生资助管理系统提交国家助学金发放记录
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